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AddEasy - det kompletta ledningssystemet for mindre organisationer

Anvéndarvanligt webbaserat system for effektivt arbete

Mindre organisationer och foretag har ofta
ett stort behov av ett ledningssystem som
ar prisvart, enkelt att infora men samtidigt
tacker behov av struktur, atkomst och
smidig dokument- och drendehantering. For
att tillgodose dessa behov har Addsystems
tagit fram AddEasy, det kompletta
ledningssystemet for mindre foretag.

Addsystems har under lang tid varit
en marknadsledande leverantér av
verksamhetssystem, framst for medelstora
och storre organisationer. Det ar var
mangariga erfarenhet och unika plattform
som nu ligger till grund for AddEasy.

AddEasy ar en fardig flexibel l6sning for
ledningssystem som gor det enkelt att
komma igang.

TVA VERSIONER FOR OLIKA BEHOV

AddEasy finns i tva versioner. AddEasy Small Business
for de minsta organisationerna med upp till cirka 10
anvandare och AddEasy Medium Business fér den nagot
storre organisationen med upp till cirka 25 anvandare.

| bada versionerna ingar komplett dokumenthantering
med versions- och remisshantering, reklamations- och
awikelsehantering, mal och handlingsprogram, nyheter
samt kalender.

AddEasy Medium Business innehadller utdver detta
aven processhantering, avtalslistning och periodiskt
underhall. | AddEasy Small Business valjer man en av
dessa tre moduler. En dversiktlig jamférelse mellan de
tva versionerna finner ni i den orangea rutan.

KOMPLETT INNEHALL TILL OSLAGBART PRIS

Tack vare att AddEasy ar byggd med Addsystems
plattform Add som grund kan vi erbjuda oslagbar
funktionalitet och unika mojligheter till ett mycket
fordelaktigt pris. Add &r en objektorienterad plattform
vilket ger stor flexibilitet. Vi har i AddEasy valt att plocka
ut det basta ur plattformen Add och presentera det pa
ett enkelt satt.

RATT INFORMATION TILL RATT ANVANDARE

| AddEasy finns en bakomliggande behdrighetsstruktur
som garanterar att ratt person har tillgang till rétt
arende och ratt dokument. Pa s satt ser ni enbart det
ni har behdrighet att se i systemet.

| bakgrunden finns ocksa en kopplingsstruktur som ser
till att alla dokument och &renden enbart kan skapas
under korrekta menyalternativ och ingen annanstans

i systemet. Pa sa satt har ni garanterat koll pa era
dokument och drenden och vet var dessa finns.

| systemet finns en lattillganlig sokfunktion som gor det
annu enklare att hitta det ni soker.

ENKELT ATT KOMMA IGANG

| AddEasy finns en férdig struktur for startsida och
menyer. Allt ni behdver gora for att komma igang ar att
|dgga in anvandare och koppla dem till roller fér att ge
dem behdrighet att se och utféra saker i systemet.

I installationspriset ingar en heldags utbildning och
genomgang da vi tillsammans gar igenom strukturen
och hur systemet fungerar. Sedan ar ni redo att satta
igang arbetet med att forbattra er verksamhet.
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Startsidan dér farger och logotyp kan kundanpassas

AVANCERAD DOKUMENTHANTERING | INTEGRATION

MED MS OFFICE

AddEasy innehaller en unik MS Office integration
dar ni kan arbeta i MS Office program direkt i
webbgranssnittet. Pa sa satt far ni tillgdng till all
funktionalitet i MS officeprogrammen men &ven
till systemets bakomliggande struktur med mallar,
metadata och behdrigheter.

TYDLIG GVERSIKT OVER VERKSAMHETENS ARENDEN
Med AddEasy foljer ett &rendehanteringsflode dér
nihar mojlighet att bl.a. rapportera in avvikelser,
kundreklamationer och férbattringsforslag och skicka
dessa for atgard och uppféljning.

Arendeflddet & uppbyggt med en avancerad
arendehanteringsmotor ochinnehallerbl.a.automatiska
email och sparande av flodeshistorik.

TIII drendeflodet finns dven en rapport som visar upp
inrapporterad data, samt en Gversiktslista dar ni enkelt
kan filtrera och sortera drenden utifran kriterier som
organisationsenhet och inrapporterat datum. P& sa satt
har ni enkel tillgang till all information som rapporterats
in och inget arende riskerar att glommas bort.
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SPRID INFORMATION | VERKSAMHETEN

AddEasy &r aven utmarkt som foretagsportal/intranat
och informationskanal i verksamheten. Nyheter kan
ldggas upp pa startsidan for att informera anvandarna
om vad som hander i verksamheten. | kalendern kan
viktiga datum och handelser ldggas upp. Pa startsidan
kan lankar ldggas upp for latt atkomst av viktig
information.

ADDEASY KAN VAXA MED ORGANISATIONEN

Da AddEasy &r byggd pa en bred plattform finns
funktionalitet och moduler i bakgrunden som &r méjliga
att hdmta fram vid behov. Om verksamhetens behov
utokas i framtiden kan all funktionalitet som finns i Add
tillforas ert system. Det ar t.ex mdjligt att fa tillgang till
den avancerade arendehanteringsmotorn for att bygga
ytterligare &rendehanteringsfloden, importera eller
exportera data fran och till andra system och ta ut fler
rapporter utifran 6nskad information. Det finns dven en
mdjlighet att lagga till ytterligare sprak som engelska.

Ni kommer aldrig att véxa ur systemet, utan systemet
vaxer med er.

MAL OCH HANDLINGSPROGRAM
Varje verksamhet har mal och i Add Mal och
Handlingsprogram far ni méjlighet att tydliggora dessa
mal och de handlingsprogram som ni har utarbetat for
att nd malen.
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Mal och handllingsprogram

For varje mal finns mojlighet att i procent visa hur langt
ni har hunnit i arbetet. P4 sd satt kan alla i verksamheten
pa ett enkelt och dverskadligt satt folja det arbete som
gors for att uppna de mal som finns uppsatta.

Det finns mojlighet att lagga till ett valfritt antal mal
och dér till kopplade handlingsprogram. Ett mal kan
utdkas med ytterligare handlingsprogram under tiden
det ar aktivt.

De enskilda mélen och handlingsprogrammen kan ha
olika ansvariga for utforande som dven kan ansvara for
att halla malens status uppdaterat i systemet.
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PROCESSVERKTYGET

Ett effektivt arbete med processer i verksamheten pa
lang sikt forutsatter inte bara att design och forandring
av processhilder ska ga snabbt och vara enkelt. Lika
viktigt ar att arbetet kan hanteras systematiskt och
integreras med de instruktioner, medarbetare etc som
det i verkligheten handlar om.

Hela processtrukturen kan enkelt laggas upp i
processverktyget och sedan kan man arbeta utifran
verksamhetens processer inom organisationens alla
nivaer. All information som ingar i ledningssystemet kan
kopplas till processerna om sa 6nskas.
Processverktyget dr dessutom helt integrerat med évriga
delar av AddEasy.

| processverktyget ges mojlighet att skapa en komplett
beskrivning av organisationens  aktiviteter, rutiner
och resultat. Processhanteringen integreras helt med
instruktioner och annan information och blir en grund
for att soka information for samtliga medarbetare i
organisationen.

Processverktyget ar latthanterat och  innehaller
mdjligheter till avancerad layout. | en meny visas ovan-
och underliggande processteg och kopplade dokument
upp for att ge en tydlig oversikt.

Processverktyget ingar i Add Medium Business och ar
ett tillval i AddEasy Small Business.

Processverktyget

AvTaL
Med Add Avtalshantering far du 6verblick dver alla avtal
och slipper missa ett viktigt datum for férnyelse eller

uppséagning.

Nya avtal matas in i det fordefinierade avtalsformularet
och avtalsdokument laddas upp i formuldret. Nya
leverant6rer matas in i ett leverantorsformular.
Formuldren kan vid behov forandras och kopplas till
ett remissflode dar ansvariga personer kan godkanna
avtalens innehall.

Avtalsoversikten ger er en tydlig dversikt over era olika
avtal och dess uppsdgningstider och Ioptider. Det &r
enkelt att i oversikten filtrera ut den information som
arintressant.

& Nyttavtal
RA Ny avtalspartner

[4 Avialsoversikt

i Avtalspariners

tta ar vart foretags startsida for alla véra avtal. Har kan du som har behtrighet lasa avtal och
b nya avtal och avtalspartners. Notera den versik som finns, vilken aven kan anvandas for us
sknine utifran all information i s

Startsida for avtal

AB. Alla ratti

Systemet kan konfigureras s& att man far en paminnelse
t. ex. 30 dagar fore angivet datum for uppsagning eller
omfdrhandling.

Avtalshanteringen ingar i Add Medium Business och ar
ett tillval i AddEasy Small Business.

UNDERHALL

Add Underhall innehaller strukturen for byggnader
och maskiner och periodiska kontroller kopplat till
dessa. Systemet hanterar dven inrapportering av akuta
underhdllsérenden och nyckeltalsuppfdljning

For att snabbt komma igang med arbetet kan den

befintliga strukturen for maskiner, verktyg och kontroller
importeras.

Utifran denna kontrollstruktur genererar systemet listor
med kontroller som ska utféras i 6nskade tidsintervall
och om sa dnskas dven paminnelser nar det ar dags att
utféra kontroller.

Om ett drende &r akut och inte kan vanta till ordinarie
kontroll kan ni skapa ett separat akut underhallsarende.
Det skickas direkt till ansvarig for atgdrd och
uppféljning.

Add Underhall ingér i Add Medium Business och ar ett
tillval i AddEasy Small Business.

forbehalles. Namnet Addsystems med logotyp &r ett registrerat varumarke. Vi reserverar oss for eventuella fel i texten. Vi forbehaller oss rétten att férandra beskriven funktionalitet och tekniska systemkrav.



